


คำชี้แจงการจัดส่งเอกสารการย้ายผู้บริหารสถานศึกษา ประจำปี พ.ศ.2568 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 

(แนบท้ายหนังสือสำนกังานเขตพื้นท่ีการศกึษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 ท่ี ศธ 04028/ว 1737  ลว. 24 มถิุนายน 2568) 
 

1. แบบคำร้องขอย้ายประกอบด้วย 
1.1  แบบคำร้องขอย้ายผู้บริหารสถานศึกษา ตามแบบที่ ก.ค.ศ.กำหนด   

 กรณี ภายใน สพป.ขอนแก่น เขต 4 จำนวน 1 ชุด 
 (* กรณปีระสงคย์้ายไปต่างเขตพ้ืนทีใ่ห้ยื่นแบบคำร้องฯ ตามจำนวนประกาศของ                   

เขตปลายทาง แล้วให้เพ่ิมเติมจากเขตปลายทางอีก จำนวน 1 ชุด ) 
1.2  รายงานการประชุมคณะกรรมการ สถานศึกษา  

 กรณีย้ายภายใน สพป.ขอนแก่น เขต 4 จำนวน 1 ชุด  
 (* กรณปีระสงคย์้ายไปต่างเขตพ้ืนที่ให้ยื่นแบบคำร้องฯ ตามจำนวนประกาศของ                  

เขตปลายทาง แล้วให้เพ่ิมเติมจากเขตปลายทางอีก จำนวน 1 ชุด )  
1.3  สำเนา ก.พ.7 ที่ข้อมูลเป็นปัจจุบัน และรับรองสำเนาถูกต้องโดยมีเจ้าหน้าที่งานทะเบียน  

 ประวัติ ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้อง   
 กรณีย้ายภายใน สพป.ขอนแก่น เขต 4   จำนวน  1  ชุด                    

                        (* กรณปีระสงคย์้ายไปต่างเขตพ้ืนที่ให้ยื่นแบบคำร้องฯ ตามจำนวนประกาศของ                 
เขตปลายทาง แล้วให้เพ่ิมเติมจากเขตปลายทางอีก จำนวน 1 ชุด )  

1.4  สำเนาทะเบียนบ้าน  
กรณีย้ายภายใน สพป.ขอนแก่น เขต 4 จำนวน 1  ชุด   

                       (* กรณปีระสงคย์้ายไปต่างเขตพ้ืนที่ให้ยื่นแบบคำร้องฯ ตามจำนวนประกาศของ                      
เขตปลายทาง แล้วให้เพ่ิมเติมจากเขตปลายทางอีก จำนวน 1 ชุด )  
**เอกสาร 1.1 - 1.4 เย็บมุมรวมกัน***     

  2. เอกสารประกอบการให้คะแนนตามองค์ประกอบการประเมินศักยภาพของผู้ประสงค์ขอย้าย 
ตำแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (การย้ายกรณีปกติ) ประจำปี 
พ.ศ.2568 โดยให้จัดเรียงเอกสารให้ครบทุกองค์ประกอบพร้อมระบุเลขหน้าด้วย และต้องรับรองสำเนาถูกต้อง  
ของเอกสารประกอบการพิจารณาทุกฉบับ/แผ่น จำนวน 10 เล่ม 

    เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในการประกอบการพิจารณาย้ายตามองค์ประกอบ และ
ตัวช้ีวัด ต้องเป็นเอกสารที่เกิดจากการปฏิบัติงานในหน้าที่ของตนเองจริง และให้รับรองสำเนาถูกต้อง ทั้งนี้
หากตรวจสอบข้อเท็จจริงภายหลังปรากฏเอกสารเป็นเท็จ จะพิจารณาดำเนินการตามระเบียบกฎหมาย
ต่อไป 
            3. ให้จัดสง่คำร้องขอย้ายพร้อมเอกสารประกอบ  ถึงสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 
ในระหว่างวันที่ 1 - 15 กรกฎาคม 2568 ไม่เว้นวันหยุดราชการ ตั้งแต่ 08.30 - 16.30 น. หากพ้นกำหนด
นี้จะถือว่าไม่ประสงค์ขอย้าย 
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