
 

 

 
       แบบค ำร้อง 

ขอเพิ่มวุฒใินทะเบียนประวัติ ก.พ.7 / ก.ค.ศ.16 (ในกรณีที่ได้รับคุณวุฒิเพิ่มขึ้นหรือสูงข้ึน) 

เขียนที่………………………………………. 

วันที่………..เดือน………………………….พ.ศ………. 

เรื่อง  (    )   ขอเพ่ิมวุฒิการศึกษาที่ได้รับเพ่ิมข้ึนใน ก.พ.7 
            (    )   ขอปรับเงินเดือนตามวุฒิการศึกษาท่ีได้รับเพ่ิมข้ึนหรือสูงขึ้น 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน................................................................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย   1.  ส าเนาปริญญาบัตร            จ านวน  3  ฉบับ 
  2.  ส าเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript)    จ านวน  3  ฉบับ 

3.  อ่ืนๆ.........................................................................จ านวน …….  ฉบับ 

ด้วยข้าพเจ้า……………………………………………………………ต าแหน่ง……………………………………….. 
รับเงินเดือน..........................บาท  โรงเรียน.................................................................................จังหวัด ขอนแก่น
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น  เขต 4  บรรจุเป็นข้าราชการ เมื่อวันที่…........................….. 
วุฒิการศึกษาที่บรรจุ คือ คุณวุฒิ .(ตัวย่อ).......................................วิชาเอก...........................................................  
ได้รับคุณวุฒิเพ่ิมขึ้นหรือสูงขึ้นคือ คุณวุฒิ………………………..…...….วิชาเอก…………….……………………….................. 
จาก (ระบุชื่อสถาบันการศึกษา)............................................................................................................................ ... 

เมื่อวันที่………เดือน……..……….พ.ศ….…..     โดยได้รับอนุญาตให้   

(  ) ไปศึกษาหรือฝึกอบรมตามระเบียบทางราชการ และได้กลับมาปฏิบัติราชการเมื่อ 

          วันที…่……….เดือน……………………..พ.ศ………… 
          (   )  ศึกษาด้วยตนเอง 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาด าเนินการให้ข้าพเจ้าตามประสงค์ด้วย 
                        

                                          ขอแสดงความนับถือ 

                                  (ลงชื่อ) ………………….…………………………. 
                                                                          (………………………..…………………) 
ความเห็น ผู้บังคับบัญชาต้นสังกัด 

 (     )  ให้ส่งไป สพป.ขอนแก่น เขต 4  (เพ่ือขอเพ่ิมวุฒิการศึกษาที่ได้รับเพ่ิมขึ้นใน ก.พ.7) 
 (     )  ตรวจสอบแล้ว เป็นคณุวุฒิ ที่ ก.ค.ศ.รับรอง และตรงตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ตามหลักเกณฑ์ 
          การขอปรับวุฒิ  ด าเนินการออกค าสั่งปรับเงินเดือนตามวุฒิการศึกษาที่ได้รับสูงขึ้น 

                            (ลงชือ่) ………………….………………………….. 
                                   (……………………………..………………) 

               ผู้อ านวยการโรงเรียน...................................................... 



บัญชีรายละเอียดการขอปรับวุฒิทีไ่ด้รับเพิ่มขึ้น ใน ก.พ.7 / ก.ค.ศ.16 ของข้าราชการ 
   สังกัด โรงเรียน.................................................................... 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 

 
ที ่

 
ชื่อ-สกุล 

 
ต ำแหน่ง/

อันดับ 

เลขที่ 
ต ำแหน่ง 

วุฒิที่ได้รับเพิ่มข้ึน วัน เดือน ปี 
ที่เข้ำรับกำรศึกษำ 

วัน เดือน ปี 
ที่ส ำเร็จกำรศึกษำ 

ชื่อสถำบัน 
ที่ส ำเร็จกำรศึกษำ 

หมำยเหตุ 
วุฒิ (ตัวย่อวุฒิ) วิชำเอก 

          
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รวมทั้งสิ้น             ราย 
หมายเหตุ  ๑. ให้จัดท ำหนังสือส่งจำกโรงเรียนต้นสังกัด พร้อมทั้งให้ผู้บริหำรโรงเรียนรับรองข้อมูลถูกต้องด้วย 
    ๒. ให้แนบส ำเนำวุฒิกำรศึกษำ และ ใบรำยงำนผลกำรศึกษำ (Transcript) พร้อมลงชื่อรับรองส ำเนำถูกต้อง)   จ ำนวน  ๓  ชุด 
    ๓. ให้ระบุในหมำยเหตุกรณีขอให้ได้ปรับเงินเดือนตำมคุณวุฒิที่ได้รับเพ่ิมข้ึนหรือสูงขึ้น (โดยให้ยื่นค ำขอภำยใน 60 วันนับแต่วันที่จบกำรศึกษำและต้องเป็นคุณวุฒิที่ก.ค.ศ.รับรอง 

 




