


ค ำน ำ 
ด้วยกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์   มีหน้าที่ก ากับดูแล ควบคุม วิธีการ ปฏิบัติ                        

ในการจ่ ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่ งคลั ง ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์                           
(KTB Corporate Online) ตามที่กระทรวงการคลังก าหนดหลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการจ่ายเงิน                            
การน าเงินส่งคลังและการรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ( KTB Corporate Online) โดยให้ส่วนราชการ
เริ่มด าเนินการตั้งแต่วันที่  1 ตุลาคม 2559 เป็นต้นไป นั้น เพ่ือให้ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 ได้มีแนวทางปฏิบัติงานการรับเงิน การน าเงินส่งคลังให้ มีความถูกต้อง 
ชัดเจน ครบถ้วน โปร่งใส ตรวจสอบได้ และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน แต่ยังพบว่าเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน
ยังมีบางส่วนราชการที่ยังไม่มีความเข้าใจหรือเข้าใจคลาดเคลื่อนเกี่ยวกับขั้นตอนและวิธีปฏิบัติงานในการ
จ่ายเงินการรับเงินและการน าส่งเงินเ พ่ือน าส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์                         
( KTB Corporate Online ) จึงท าให้เกิดข้อผิดพลาดที่ไม่ถูกต้องตามระเบียบและหนังสือสั่งการที่ก าหนด 

 

ดังนั้น เพ่ือเป็นการให้แนวทางวิธีการปฏิบัติใน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังน าเงินฝากคลัง            
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) และเป็นเครื่องมือช่วยในการปฏิบัติงานของกลุ่ม
บริหารงานการเงินและสินทรัพย์ และส่วนราชการอ่ืนที่มีการรับเงินและการน าเงินส่งคลังน าเงินฝากคลัง 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์(KTB Corporate Online)สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
นางสาวสุดารัตน์  มูลทา ต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการสังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4  จึงได้จัดท าคู่มือการรับเงิน น าเงินคลังฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(KTB Corporate Online) ฉบับนี้ขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานต่อไป 

 

ผู้จัดท าขอบกราบขอบพระคุณท่าน ดร.ชาญกฤต น้ าใจดี ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 และท่านนภาเพ็ญ ศรีหาพุฒ ผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานการเงิน
และสินทรัพย์ที่ได้ให้ค าปรึกษาในการจัดท าคู่มือฉบับนี้ 

 
 
 
 
        สุดารัตน์  มูลทา 
            (นางสาวสุดารัตน์  มูลทา) 
               นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการ 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
 การรับเงิน น าเงินส่งคลังเงินฝากคลัง 

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ( KTB Corporate Online ) 
 

1.ชื่องาน : การรับเงิน น าเงินส่งคลังฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ( KTB Corporate Online ) 

2.หลักการและเหตุผล  

ตามท่ีกระทรวงการคลังได้มีการยกเลิกระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการ
น าเงินส่งคลัง พ.ศ.2551 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมโดยก าหนดขึ้นใหม่เป็นระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิก
เงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ.2562 ซึ่งระเบียบ
กระทรวงการคลังดังกล่าวได้มีการปรับปรุงวิธีปฏิบัติในการรับ จ่ายเงินของส่วนราชการเพ่ือให้สอดคล้อง
เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีโดยก าหนดให้การจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการต้อง
ด าเนินการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์(e-payment)ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กระทรวงการคลังก าหนด 
ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินการจ่ายเงินด าเนินการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-payment) เป็นไปตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังข้างต้น และส่วนราชการ          
มีวิธีการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง ชัดเจนเป็นไปแนวทางเดียวกัน และสามารถตรวจสอบได้ โดยน าเครื่องมือ              
ของธนาคารมาใช้ ในการปฏิบัติ งานด้านการเงินการคลั ง  ได้แก่  ระบบอินเตอร์ เน็ต  แบงค์กิ้ ง                                 
ของธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) (KTB Corporate Online)ส าหรับกลุ่มภาครัฐ (GFMIS) อุปกรณ์                 
รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data Capture : EDC) พร้อม QR Code โดยก าหนด
หลักเกณฑ์ และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการ                
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์(e-payment) ขึ้นใหม่ โดยให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ 

 

3.วัตถุประสงค์ 

 3.1 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับเจ้าหน้าที่ในการรับเงิน น าเงินส่งคลัง ฝากคลังผ่าน
ระบบระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) และสอดคล้องกับแผนยุทธศาสตร์การพัฒนา
โครงสร้างพื้นฐานระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์(National e-Payment Master Plan) 
 3.2 เพ่ือให้การปฏิบัติงานการรับเงินน าเงินส่งคลังฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์                          
(KTB Corporate Online) เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดความคุ้มค่าของทรัพยากรที่มี 
 3.3 เพ่ือให้การรับเงินน าเงินส่งคลังฝากคลังของ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น 
เขต 4 เป็นไปตามหลักเกณฑ์ถูกต้องเรียบร้อยตามระเบียบฯ และตรวจสอบได้ 
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  4.ความหมายและนิยาม 

 4.1 KTB Corporate Online หมายถึง ระบบการโอนเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารกรุงไทย 
จ ากัด (มหาชน) 
 4.2 KTB Universal Data Entry หมายถึง โปรแกรมท่ีธนาคารกรุงไทย ให้ใช้แปลง Excel  File         
ให้เป็น Text File ข้อมูลการโอนเงิน Upload เข้าระบบ KTB Corporate Online 
 4.3 Company ID หมายถึง รหัสประจ าหน่วยเบิกจ่ายที่ก าหนดโดยธนาคารกรุงไทยฯ  
 4.4 Password  หมายถึง รหัสผ่านเข้าใช้งานในระบบที่ Company Administratorได้ก าหนด          
ให้ใช้เพื่อเข้าระบบครั้งแรกและเมื่อเข้าไปแล้วระบบจะบังคับให้ผู้ใช้งานสามารถก าหนด Password                
ใหม่อีกครั้ง 
 4.5 Company User Maker หมายถึง ผู้ท ารายการและตรวจสอบรายการทั้งรายการโอนเงิน 
รายการรับเงินและน าส่งเงินส่งคลัง ก่อนส่งรายการให้ Company User  Authorizer อนุมัติรายการในระบบ  
KTB Corporate Online และพิมพ์รายงานผลการโอนเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 
 4.6 Company User  Authorizer หมายถึง ผู้อนุมัติรายการโอนเงิน/การน าส่งเงินส่งคลัง                       
ในระบบที่มีหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลรายการที่ Company User Maker ส่งให้ 
 4.7 Bulk Payment  หมายถึง  การน า file ข้อมูลการโอนเงินของผู้มีสิทธิรับเงินที่ผ่านการแปลง 
file แล้วจาก Excel  File เป็น Text File เข้าสู่ระบบ KTB Corporate Online 
 4.8 Download หมายถึง การเรียกรายการโอนเงิน ซึ่งเป็นหลักฐานการโอนเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ         
รับเงินทั้งท่ีด าเนินการส าเร็จและไม่ส าเร็จ 
 4.9 Bill Payment หมายถึง บริการการรับเงินของธนาคาร ที่หน่วยงานได้ยื่นขอสมัครใช้บริการไว้
กับธนาคารกรุงไทยหรับการรับเงินทั้งจากแบบฟอร์มการช าระเงินที่ประเภทน าส่งเป็นเงินฝากคลังและรายได้
แผ่นดิน และแบบฟอร์มช าระเงินส าหรับเบิกเกินส่งคืนและการรับเงินผ่านเครื่อง EDC ที่ติดตั้ง ณ หน่วยงาน
ราชการ 
 4.10 GFMIS         (pay in)  ส าหรับในระบบ KTB Corporate Online ฟังชั่น ค าสั่ง GFMIS              
คือการน าส่งเงินผ่านระบบฯซึ่งเสมือนการน าเงินสดพร้อมใบ Pay In จากระบบ GFMIS (แบบเก่า)                    
ไปธนาคารกรุงไทยฯ 
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5.ขอบเขตของงาน   

การรับเงินรายได้แผ่นดินเงินฝากคลังเงินเบิกเกินส่งคืนและเงินรายได้อ่ืนๆ ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 ได้รับโดยปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลังด่วนที่สุด                       
ที่กค 0402.2/ว103 ลงวันที่1กันยายน 2559 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินการรับเงิน                   
และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ( KTB Corporate Online )  

 

6.ประโยชน์ของการจัดการความรู้  

 6.1 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานในส่วนราชการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาและหรือส่วน
ราชการอ่ืนสามารถปฏิบัติงานในระบบ KTB Corporate Online ได้อย่างครบถ้วน ถูกต้อง 
 6.2 เพ่ือลดข้อผิดพลาดจาการปฏิบัติงานที่อาจส่งผลต่อส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
 6.3 เพื่อให้ระบบการน าส่งเงิน เบิกจ่ายเงิน ให้มีความทันสมัย ปลอดภัย โปร่งใสและตรวจสอบได้  
 6.4 เพื่อให้ความสะดวก รวดเร็ว ประหยัดลดต้นทุนและค่าใช้จ่ายเกิดความคุ้มค่าสูงสุด                            
ในการใช้ทรัพยากรของหน่วยงาน 
 

7. กระบวนการปฏิบัติงานผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 7.1 การรับเงินและการน าเงนิส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

  7.1.1การรับเงินของส่วนราชการการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมและการรับคืนเงินงบประมาณ
ที่จ่ายไปแล้วจากบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-payment)                  
โดยใช้บริการรับช าระเงินในระบบ KTB Corporate Online หรือรับช าระ ด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์                
(เดบิต/เครดิต) หรือ OR Code  ผ่านเครื่อง EDC 
  7.1.2 การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online 
  (1) ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “....ส่วนราชการ....เพ่ือการรับเงิน                             
ทางอิเล็กทรอนิกส์” ที่ได้ขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online              
ไว้แล้วกับธนาคารกรุงไทยฯ เพ่ือการรับเงินของส่วนราชการ การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงิน
งบประมาณท่ีจ่ายไปแล้วคืน 
  (2) ให้ส่วนราชการก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงินเพ่ือให้ผู้ช าระเงินใช้ในการช าระเงิน         
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารตาม ซึ่งจะต้องมีข้อมูลประกอบด้วย ชื่อส่วนราชการผู้รับช าระเงิน วันที่รับช าระเงิน 
ชื่อผู้ช าระเงิน รายการหรือประเภทของรายได้ที่รับช าระ และจ านวนเงินที่รับช าระเงิน วันที่รับช าระเงิน              
ชื่อผู้ช าระเงิน รายการหรือประเภทของรายได้ที่รับช าระ และจ านวนเงินที่รับช าระ โดยรูปแบบของรหัส                       
(Company Code/Product Code) และข้อมูลอ้างอิง (Reference Code) ที่จะระบุในแบบใบแจ้ง              
การช าระเงินจะต้องมีความสอดคล้องและสามารถแสดงข้อมูลได้  
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  ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงิน
เบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของหน่วยงานผู้เบิก ให้ใช้ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกิน
ส่งคืน ซึ่งปรากฏรหัสหน่วยงานผู้เบิกท่ีใช้ส าหรับท ารายการช าระเงิน (Company Code)                         
เพ่ือการช าระคืนเงิน 
  (3) ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการของสาขาธนาคารกรุงไทยฯ             
ได้ทุกช่องทาง ได้แก่ เคาน์เตอร์สาขาของธนาคาร (Tell Payment) internet Banking ตู้ ATM และ 
Mobile Banking เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร และจะได้เอกสารหลังจากการท าธุรกรรมช าระเงินกับ
ธนาคารกรุงไทยฯในช่องทางต่างๆ ข้างต้น เป็นหลักฐานในการรับเงิน ของส่วนราชการ โดยส่วนราชการผู้รับ
เงินไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่กรณีที่ผู้ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงินให้แจ้งความประสงค์มายังส่วน
ราชการเพ่ือออกใบเสร็จรับเงินและส่งให้ผู้ช าระเงินต่อไป 
  (4) ทุกวันสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจาก
รายการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable information Online ) กับรายการสรุปการเคลื่อนไหวทาง
บัญชี ( e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ (KTB Corporate Online)                    
ให้ถูกต้องครบถ้วนและในวันท าการถัดไป ให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งจากรายงานสรุป
รายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ (Receivable information Download และ/หรือ  Download 
Miscellaneous) ก่อนการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง 
  (5) ให้ส่วนราชการเก็บรักษารายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการ             
( Receivable information Downloadและ/หรือ  Download Miscellaneous) เพ่ือเป็นหลักฐานในการ
รับเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงิน(ถ้ามี)  ไว้ให้ส านักงานการตรวจสอบเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
   7.1.3 การรับเงินของส่วนราชการด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต และ OR 
Code ผ่านเครื่อง EDC  
   (1) ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “ ชื่อส่วนราชการ เพื่อการรับเงินผ่าน
เครื่อง EDC” ที่ได้เปิดไว้แล้วกับธนาคารที่วางเครื่อง EDC เพ่ือการรับเงินของส่วนราชการ การรับคืนเงิน
เหลือจ่ายที่ยืมและการรับคืนเงินงบประมาณท่ีจ่ายไปแล้วคืน ด้วยบัตรเดบิต /เครดิต และQR Code ซ่ึง
ปรากฏบนหน้าจอเครื่อง EDC 
 ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืมและรับคืนเงินงบประมาณท่ีจ่ายไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน 
และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้รับเฉพาะบัตรเดบิต และ OR Code ผ่านเครื่อง EDC โดยการท ารายการ
เบิกเกินส่งคืน (BR) ผ่านเครื่อง EDC ที่ธนาคารกรุงไทยฯ ติดตั้งให้ 
                           (2) กรณีส่วนราชการที่รับวางเครื่อง EDC กับธนาคารพาณิชย์อื่นที่ไม่ใช่
ธนาคารกรุงไทยฯ ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคาร ชื่อ บัญชี “ส่วนราชการ  เพื่อการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง”            
ที่ได้เปิดไว้แล้ว เพื่อรับโอนเงินจากบัญชีส าหรับรับเงินที่ช าระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ และใช้ในการน าเงิน            
ส่งคลังหรือฝากคลัง 
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   (3) วิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต 
         (3.1) เมื่อผู้ช าระเงินซึ่งเป็นบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกแจ้งความ
ประสงค์จะช าระเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิต  ให้ส่วนรากชารรับช าระเงินด้วยบัตรดังกล่าว โดยท ารายการผ่าน
เครื่อง EDC ที่ธนาคารติดตั้งให้ กรณีช าระด้วยบัตรเครดิตให้ผู้ช าระเงินเป็นผู้รับภาระค่าโรรมเนียมบัตรเครดิต 
          (3.2) เมื่อเครื่อง EDC ท าการตรวจสอบสถานะบัตรเดบิต/เครดิตของผู้ช าระ
เงินโดยสถานะบัตรถูกต้องและยอดเงินหรือวงเงินของผู้ช าระเงินเป็นผู้ช าระเงินมีเพียงพอจ่าย  ระบบจะท า
การหักบัญชีของผู้ช าระเงินและพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรายละเอียดและยืนยัน
การช าระเงิน จ านวน 2 ฉบับ คือ หลักฐานการช าระเงินที่ส่วนราชการให้ผู้ช าระเงินลงลายมือชื่อ (Merchant 
Copy) 1 ฉบับ และหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็ นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ 
(Customer Copy) 1ฉบับ 
         (3.3) กรณีที่บัตรเดบิต /เครดิตของผู้ช าระเงินผ่านการหักบัญชีแล้วให้ส่วน
ราชการออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน  (Customer Copy) ให้แก่          
ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐานจ านวน 1 ชุด และส่วนราชการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการ
ช าระเงินฯ (Merchant Copy ) จ านวน 1 ชุด ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงิน
ต่อไป 
        (3.4) หากการช าระเงินผ่านเครื่อง EDC เรียบร้อยแล้ว แต่ได้รับแจ้งจากผู้ช าระ
เงินหรือส่วนราชการพบว่าการช าระเงินมีข้อผิดพลาด เช่น จ านวนเงิน หรือรายการที่รับช าระเงินไม่ถูกต้อง 
ก่อนที่จะมีการทายการสรุปยอดรับเงินช าระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการยกเลิก
รายการรับช าระ (Void Payment) จากเครื่อง EDC โดยด าเนินการตามคู่มือการปฏิบัติงานของธนาคาร และ
ให้ส่วนราชการท ารายการรับช าระเงินใหม่ตามข้ันตอนในข้อ (3.2) และ (3.3) 
หากส่วนราชการได้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ ช าระเงินไปแล้วก่อนมีการยกเลิกรายการช าระ                          
(Void Payment) ให้ส่วนราชการเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้ง
ฉบับแล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน โดยให้น าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน 

 (4) วิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วย  QR Code  ผ่านเครื่อง EDC 
        (4.1) เมื่อผู้ช าระเงินเป็นบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกแจ้งความ

ประสงค์จะช าระเงินด้วย QR Code ให้ส่วนราชการรับช าระเงินโดยการท ารายการ QR Payment                 

ผ่านเครื่อง EDC โดยให้ส่วนราชการจ้างรายการและจ านวนเงินที่ผู้ช าระเงินต้องช าระ. 

        (4.2) ในการช าระเงิน ผู้ช าระเงินต้องใช้ Smartphone ที่ดาวน์โหลด Mobile 
Nanking Application  ของธนาคารที่ผู้ช าระเงินใช้บริการ เพ่ือใช้ส าหรับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ส่วนราชการโดยส่วนราชการจะพิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และจ านวนเงินออกจากเครื่อง EDC 
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เพ่ือให้ผู้ช าระเงิน Scan QR Code และกดยืนยันการช าระเงิน โดยผู้ช าระเงินจะได้รับหลักฐานการช าระเงิน
อิเล็กทรอนิกส์ (e –Slip) ซึ่งบันทึกอยู่ใน Smartphone ขอผู้ช าระเงิน 
       (4.3) เมื่อผู้ช าระเงินซึ่งเป็นบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอกได้ท ารายการ
ช าระเงินด้วย QR code เรียบร้อยแล้วระบบจะท าการหักบัญชีของผู้ช าระเงินให้ส่วนราชการท ารายการ
ตรวจสอบการช าระเงินบนเครื่อง EDC เมื่อตรวจพบรายการช าระเงิน EDC จะน ารายการนั้นมาพิมพ์หลักฐาน
การช าระเงิน (Payment Slip) ให้ส่วนราชการออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงิน           
เก็บไว้เป็นหลักฐานและส่วนราชการเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip)               
ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงินและเก็บไว้ให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน
ตรวจสอบต่อไป 
    (4.4) หากรายการรับช าระเงินด้วย QR code ผ่านเครื่อง EDC เรียบร้อยแล้วแต่
ได้รับแจ้งจากผู้ช าระเงินหรือส่วนราชการพบว่าการช าระเงินมีข้อผิดพลาดเช่นจ านวนเงินหรือรายการ               
ที่รับช าระไม่ถูกต้องก่อนที่จะมีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement) ทุกสิ้นวันท าการ                  
ให้ด าเนินการดังนี้ 

1 กรณีผู้ช าระเงินใช้ Mobile banking Application ของ 
ธนาคารกรุงไทยฯให้ส่วนราชการยกเลิกรายการรับช าระ (Void Payment) จากเครื่อง EDC และให้ท า
รายการรับช าระเงินใหม่หากส่วนราชการได้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วก่อนมีการยกเลิก
รายการรับช าระ(Void Payment) ให้ส่วนราชการเรียกใบเสร็จรับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่า เลิกใช้
ใบเสร็จรับเงินนั้นทางฉบับ  แล้วออกใบเสร็จรับเงินฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงิน  โดยให้น าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่า
เลิกใช้นั้นติดไว้กับส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
      2 กรณีผู้ช าระเงินไม่ได้ใช้ (Mobile banking application) ของ
ธนาคารกรุงไทยฯ ผู้ช าระเงินจะต้องติดต่อธนาคารเจ้าของ  (Mobile banking application) ในการรับเงิน
คืนหลังจากนั้นธนาคารกรุงไทยจะแจ้งเป็นหนังสือมายังส่วนราชการว่าได้ด าเนินการปรับปรุงรายการ              
รับช าระเงินให้ถูกต้องแล้วให้ส่วนราชการพิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e statement 
/Account information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐานให้ส านักงาน          
การตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
    (4.5) ทุกสิ้นวันท าการให้ส่วนราชการสรุปยอดรายรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC     
ในแต่ละวัน (Settlement) เพ่ือประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างวัน แล้วสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน             
(Settlement Report Slip)จากเครื่องEDCเพ่ือน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน(Merchant Copy) 
ส าเนาใบเสร็จรับเงินและข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน                       
(EDC Receivable  Information Online) กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e statement 
/Account information) ที่เรียกจากระบบ KTB corporate online ให้ถูกต้องครบถ้วนและในวันท าการ
ถัดไปให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งจากรายงานสรุปรายละเอียดการรับเงิน                              
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(EDC Receivable Information Download และหรือ Download Miscellaneous) โดยให้เก็บรักษา
เอกสารทั้งหมดไว้เพ่ือเป็นหลักฐานให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
    (4.6) เมื่อส่วนราชการท าการสรุปยอดรายรับเงินที่รับช าระในแต่ละวัน 
(Settlement) แล้วธนาคารจะท าการโอนยอดเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement 
Report Slip) ไปเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้ส าหรับรับเงินผ่านเครื่อง EDC ของแต่ละธนาคาร               
ภายในวันท าการเดียวกัน 
     (4.7) ในกรณีที่ส่วนราชการได้รับแจ้งจากผู้ช าระเงินหรือส่วนราชการพบว่า              
มีข้อผิดพลาดในการช าระเงินหลังจากท่ีมีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement)  ทุกสิ้นวัน                
ท าการแล้วให้ด าเนินการดังนี้ 
    1 กรณีมีการรับเงินด้วยบัตรเดบิต/เครดิตหรือกรณีมีการรับเงิน                
ด้วย QR code ผ่านเครื่อง EDCและผู้ช าระเงินใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทย              
ให้ส่วนราชการแจ้งขอปรับปรุงรายการ EDC โดยให้ด าเนินการดังนี้ 
         1.1 กรอกข้อมูลการขอปรับปรุง EDC ตามแบบฟอร์มที่ธนาคาร
ก าหนด และแจ้งไปยังธนาคารเพื่อขอปรับปรุงรายการรับช าระเงินที่ผิดพลาด 
                                               1.2 เมื่อได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากธนาคารกรุงไทยว่าได้ 
ด าเนินการปรับปรุงรายการรับช าระเงินให้ถูกต้องแล้วให้พิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี                    
(e- Statement/ Account information)  ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้เป็นหลักฐาน
ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
    2 กรณีมีการรับเงินด้วย QR code ผ่านเครื่อง EDC และผู้ช าระเงินไม่ได้
ใช้ Mobile Banking Application ของธนาคารกรุงไทยผู้ช าระเงินจะต้องติดต่อธนาคารเจ้าของ Mobile 
Banking Application ในการรับเงินคืนหลังจากนั้นธนาคารกรุงไทยจะแจ้งเป็นหนังสือมายังส่วนราชการ            
ว่าได้ด าเนินการปรับปรุงรายการรับช าระเงินให้ถูกต้องแล้วให้ส่วนราชการพิมพ์รายการสรุปความเคลื่อนไหว
ทางบัญชี (e- Statement/ Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online เก็บไว้    
เป็นหลักฐานให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
   

7.2 .การน าเงินส่งคลัง 
        7.2.1 ให้สว่นราชการผู้เบิกน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง หรือน าส่งเงินเบิกเกินส่งคืน    
หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ( e-Payment)  

      7.2.2 ให้สว่นราชการท ารายการน าเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง หรือเบิกเกินส่งคืน  

 หรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ในวันท าการถัดจากวันที่มีการรับเงิน           

ก่อนเวลา 10:00 น.ดังนี้ 
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(1) กรณีส่วนราชการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์เดบิตเครดิตและ QR Code 

ผ่านเครื่อง EDC โดยวางเครื่อง EDC และมีบัญชีเงินฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้ส าหรับรับเงินด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์เป็นบัญชีธนาคารพาณิชย์อื่นที่ไม่ใช่ธนาคารกรุงไทยให้ส่วนราชการตรวจสอบยอดเงินในบัญชี
เงินฝากธนาคารที่ได้เปิดไว้ กับรายการรับช าระเงินที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้อง
ตรงกันและให้ส่วนราชการโอนเงินจากบัญชีธนาคารดังกล่าวผ่านระบบ Internet Banking                  
ของแต่ละธนาคารเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยฯ ที่เปิดไว้ส าหรับน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง                            

(2) ในการท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังหรือเบิกเกินส่งคืนหรือเงินเหลือจ่าย  
ปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้เลือกหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ               
พร้อมทั้งระบุประเภทและจ านวนเงินที่จะน าส่งคลังหรือฝากคลังและโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร
ดังกล่าวผ่านระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือส านักงาน
คลังจังหวัดเพ่ือรับเงินของหน่วยงานภาครัฐแล้วแต่กรณี  และเมื่อท ารายการแล้วเสร็จให้พิมพ์หน้าจอ                 
การท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลังหรือฝาก
คลังหรือเบิกเกินส่งคืนหรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนแล้วแต่กรณี 
  7.2.3 ทุกสิ้นวันท าการให้ส่วนราชการจัดให้มีการตรวจสอบการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง
หรือเบิกเกินส่งคืนหรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนผ่านระบบ KTB Corporate Online จากเอกสารที่พิมพ์              
จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จกับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e- Statement/ Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน  

7.2.4 ให้เก็บรักษาหลักฐานที่เรียกจากระบบ KTB corporate onlineไว้ให้ส านักงานการ
ตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 

 

8. กรณีที่เกิดข้อผิดพลาดและแนวทางแก้ไข 
8.1 การรับเงินผ่าน Bill Paymentหรือ ผ่านเครื่อง EDC และการน าเงินส่งคลัง ข้อผิดพลาดที่เกิดข้ึน

เนื่องจากช่องทางการรับเงินมีทั้งผ่าน Bill Payment ซึ่งเป็นการช าระเงินที่ไปที่เคาน์เตอร์ธนาคารและเงิน 
จะเข้าบัญชี “....ชื่อหน่วยงาน...เพ่ือรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์” และการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC  
ซึ่งสามารถช าระได้ทั้งบัตรเดบิตและ QR code และเงินจะเข้าบัญชี “....ชื่อหน่วยงาน...เพ่ือรับเงินผ่านเครื่อง 
EDC” แต่มีบางครั้งที่ User Maker ด้านรับและน าเงินส่งคลัง เลือกบัญชีช าระเงินเพ่ือน าเงินส่งคลังผิดบัญชี 
เช่น ช่องทางการรับเงินได้รับผ่านเครื่อง EDC และเลือกบัญชีเพ่ือน าเงินส่งคลัง“....ชื่อหน่วยงาน...เพ่ือรับเงิน
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์”  ท าให้เกิดข้อผิดพลาดต้องท ารายการปรับปรุงเงินในบัญชีดังกล่าวให้ถูกต้อง           
ตามข้อเท็จจริงต่อไป   

8.2 บุคลากรมีจ านวนจ ากัดไม่เพียงพอในการก าหนดสิทธิการใช้งานเช่นผู้รับเงิน และผู้น าส่ง 
เงินเป็นบุคคลเดียวกัน มีความเสี่ยงในการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง ไม่มีผู้ตรวจสอบยอดเพ่ือยันยอดเงินรับ
และเงินส่งท าให้มีความผิดพลาดในการรับเงิน น าเงินส่งคลังหรือฝากคลังได้ 
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9.ข้อเสนอแนะ 

9.1 ศึกษาข้อระเบียบฯ กฎหมายและหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้องเพ่ือเป็นแนวทาง                              
ในการปฏิบัติงานให้มีความเชี่ยวชาญและช านาญการในงานที่ปฏิบัติจะไม่มีข้อผิดพลาดในการท างาน 
 9.2 ควรเก็บรักษารหัสที่ใช้ส าหรับการท างานในระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e- Payment)                   
หรือ KTB Corporate Online ให้มีความปลอดภัยในการท างานเพ่ือเป็นการป้องกันบุคคลอื่นมาเข้าใช้งาน
โดยไม่มีสิทธิหรือได้รับอนุญาตอาจท าให้เกิดความเสียหายต่อราชการได้ 
 9.3 จัดท าคู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติ งานผ่านระบบระบบอิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment)                   
หรือ KTB Corporate Online ที่เข้าใจง่าย โดยจัดท าให้ไว้เพ่ือส าหรับเป็นทางในการปฏิบัติงานให้เป็นไปให้
ถูกต้องในแนวทางเดียวกันและเพ่ือส าหรับเผยแพร่ให้บุคคลภายในและภายนอกได้รู้อย่างทั่วถึงต่อไป 
 9.4 ในการน าเงินส่งคลังทุกคลัง ที่ User Maker ด้านรับและน าส่งคลัง จะต้องตรวจสอบช่องทาง
การรับเงินและบัญชีเงินฝากธนาคารที่ผู้ไว้กับช่องทางการรับเงินดังกล่าว ให้ชัดเจนก่อนด าเนินการน าเงิน             
ส่งคลังและวิเคราะห์ตรวจสอบให้ชัดเจนว่ารายการรับเงินดังกล่าวเป็นประเภทเอกสารน าส่งประเภทใด                 
เช่น รายได้แผ่นดิน เงินฝากคลัง หรือเงินเบิกเกินส่งคืนเงินงบประมาณ เพ่ือลดการเกิดข้อผิดพลาด            
ในการเลือกบัญชีช าระเงินเพื่อน าเงินส่งคลังและประเภทเอกสารน าส่งของหน่วยงาน 
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ขั้นตอนการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันท าการถัดจากวันที่มีการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์(เดบิต/เครดิต)
และQR Code ก่อน 10.00 น. ให้ตรวจสอบยอดเงินในบัญชี “ชื่อส่วน
ราชการเพื่อการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” กับรายงานการรับช าระเงิน            
ของหน่วยงาน และรายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชีให้ถูกต้องตรงกัน 

ท ารายการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
 เลือกหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคารระบุประเภทและจ านวนเงินที่จะน าส่งคลัง 
 โอนเงินจากบัญชีดังกล่าวผ่านระบบ KTB Corporate Online เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร

ของกรมบัญชีกลาง/คลังจังหวัดเพื่อรับเงินของหน่วยงานภาครัฐ 
 พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เพื่อเป็นหลักฐาน       

การน าเงินส่งคลัง 

ทุกสิ้นวันท าการให้ตรวจสอบการน าเงินส่งคลังจากเอการที่พิมพ์หน้าจอ                                     

การท ารายการส าเร็จ กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชีให้ถูกต้องตรงกัน 

จัดเก็บหลักฐานในการน าเงนิส่งคลังไว้ให้ส านักงานตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป 
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กระบวนการรับเงินและการน าเงินส่งคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์                                  

(KTB Corporate Online) 

 

 

 

 

 

 

 

             No                                        No                                                                                                                                                                                                                         

                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Company User Maker 

ด้านรับและน าส่ง 

Company User 

Authorizer 

รับช าระเงินจากผู้ช าระเงิน 
ผ่าน Bill Payment 

รับช าระเงินจากผู้ช าระเงิน ผ่าน
เครื่อง EDC (บัตรเดบิต/QR Code) 

ตรวจสอบจ านวน

เงินที่ได้รับช าระ 

บันทึกรายการน าส่งผ่านฟังชั่น GFMIS (Pay In)                
เข้าระบบ (KTB Corporate Online) 

1.รายได้แผ่นดิน  
2 เงินฝากคลัง 

3.เงินเบิกเกินส่งคืน 
 

พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จ ฟังชั่น 
GFMIS(Transaction History)กับรายการ

เคลื่อนไหวทางบัญชีให้ถูกต้องตรงกัน 
 

ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

รายการน าเงินส่ง 

อนุมัติ (Approve) 
รายการน าเงินส่งคลัง 

 

Yes 

NO = Reject 

Yes=Approve 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

สรุปกระบวนการรับเงินด้วยแบบใบแจ้งการช าระเงิน (Pay In) และการน าเงินส่งคลัง                        
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

ขั้นตอน เอกสาร / แบบฟอร์ม 

1. การรับช าระเงิน 1.ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay In) 
2.ส าเนาใบ (Pay In)ท่ีได้จากธนาคาร 

2. ทุกวันสิ้นการท าการให้เรียกรายงาน
จากระบบ (KTB Corporate Online) 
เพ่ือตรวจสอบการรับเงินระหว่างวัน 
ท าการนั้น 

1.รายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน จากระบบ KTB Corporate 
Online (Receivable information Online ) เพ่ือตรวจสอบรายการ 
2.รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี(e statement /Account 
information)  เพ่ือตรวจสอบรายการเงินเข้าบัญชี 
3.Company User Maker ลงนามตรวจสอบ 

3. วันท าการถัดไปเรียกรายงานจาก
(KTB Corporate Online 

1.รายงานสรุปรายละเอียดการรับเงินของส่วนราชการผ่านระบบ KTB 
Corporate Online(Receivable information Online )                   
พร้อมใบเสร็จรับเงิน ใช้เป็นหลักฐานในการรับเงิน 

4. บันทึกรายการน าเงินส่งคลังใน
ระบบ KTB Corporate Online 

1.พิมพ์รายงานหน้าจอการท ารายการส าเร็จเพื่อใช้เป็นหลักฐาน           
ในการน าเงินส่งคลัง 
2.รายงานผลการตรวจสอบการอนุมัต ิ( Transaction  History) 

5. ทุกสิ้นวันท าการหลังจากน าเงินส่ง
คลังให้เรียกรายงานจากระบบระบบ  
KTB Corporate Online 

1.รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี เรียกรายงานจากระบบ             
( e-statement/Account information) เพ่ือตรวจสอบ                 
การโอนเงินออกจากบัญชี 
2. Company User Maker ลงนามตรวจสอบ 

6. ตรวจสอบการน าเงินส่งคลังผ่าน
ระบบ KTB Corporate Online 

1.เอกสารหน้าจอการพิมพ์รายการส าเร็จ (ข้อ 4)  
2.รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-statement/Account 
information) (ข้อ 5) 
3. Company User Maker ลงนามตรวจสอบ 

7. น าส่งเอกสารหลักฐานให้เจ้าหน้าที่
บัญชีเพ่ือลงบัญชีผ่านระบบ NEW 
GFMIS ต่อไป 

1.ใบน าส่งเงิน พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
2. รายงานการน าส่งเงิน GFMIS  
3.รายงานผลการตรวจสอบการอนุมัติ (Transaction  History) 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

 

ตัวอย่างใบแจ้งการช าระเงิน (Pay In)                         
และใบ Pay In ที่รับคืนจากธนาคาร                               

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

แบบฟอร์มใบน าฝากเงิน Pay-In Slip 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

 

                                      

 

 

แบบฟอร์มการน าเงินส่งเบิกเกินส่งคืน 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์มการน าเงินส่งรายได้แผ่นดิน                                              

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มทะเบียนคุมเงินรายรับ                                

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

แบบฟอร์มรายละเอียดการน าส่งเงิน                              

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

แบบฟอร์มรายงานการรับ ส่งเงินรายได้                          

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต  4 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

แบบฟอร์มสรุปใบน าส่งเงิน                                         

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 



 

 

ภาคผนวก 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

ตัวอย่างขั้นตอนการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC ธนาคารกรุงไทย                                        

(โดยการสแกนผ่าน QR Code) 

 
ขั้นตอนที่1 การรับเงินผ่านเครื่อง EDC ธนาคารกรุงไทย  

 

1. กดเลข 1 Generate QR  ( กรณีรับเงินรายได้แผ่นดินหรอืเงินฝากคลัง) 

                     กดเลข 5 (กรณีรับเงินเบิกเกินส่งคืน) 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 
ขั้นตอนที่ 2  ใส่จ านวนเงินที่ต้องการรับพร้อมตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง 

 หากข้อมูลจ านวนเงินถูกต้องแล้วให้กดปุ่มสีเขียว  
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 
 

ขั้นตอนที่ 3  เมื่อกดปุ่มสีเขียวระบบเครื่อง EDC จะขึ้น ข้อความ REF1: 

ให้กดรหัส เป็นเลข 1111  
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 
 

ขั้นตอนที่  4 ระบบจะข้ึน QR Code 

กดปุ่มสีเขียว เครื่องจะปริ้นกระดาษ QR Code ออกมาจากเครื่อง 

ให้ผู้ที่จะช าระเงินแสกน QR Code ผ่านระบบธนาคารของตัวเอง 

หากช าระเรียบร้อยแล้วให้กดปุ่มสีเขียวจะมีใบแสดงรายการยืนยันการช าระเงินผ่านระบบเครื่อง EDC 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

ขั้นตอนการน าเงินส่งคลังเงินผ่านคลังระบบระบบอิเล็กทรอนิกส์  

(KTB Corporate Online) 

 

 

ขั้นตอนที่ 1  เข้าหน้าเว็บ https://www.bizgrowing.krungthai.com/corporate/ 

ใส่รหัส  Company ID 

User ID 

Password 

เรียบร้อยกดที่ Login 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบรายการรับเงินในวันถัดมา กดที่เมนู  EDC Receivable  (Download) 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

ขั้นตอนที่ 3 เลือก วันที่รับเงิน ถึงวันถัดมา แล้วกด search 

ระบบจะปรากฏตามภาพ แล้วกดเลือก ในช่อง      ทั้งหมด กดที่  Download 

 

 

 

ไฟล์ Download จะเป็นไฟล์ Mobile EDC_ Zip 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กดเลือกเมนู EDC Receivable (Online) 

 

 

แบบรายงานข้อมูลการตรวจสอบยอดเงินรายรับในวันถัดไป 

ขั้นตอนการตรวจสอบยอดเงินรับระหว่างวัน 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

4.ปริ้นรายการเพื่อรายงานตรวจสอบยอดเงินรับระหว่างวัน 

2.ระบบจะข้ึนหน้าจอ กดเลือก Company Code  901612 
กดเลือก Status : All  

Curd Type : QRC-OTHER 
กด Search 

 

3. กดเลือกรายการข้อมูลที่ต้องการตรวจสอบยอด 

 

 

 

 

การน าเงินส่งคลังเงินผ่านคลังระบบระบบอิเล็กทรอนิกส์  

(KTB Corporate Online) 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

1.เลือกเมนู GFMIS > Pay In 

 

1.1 เลือกช าระจากบัญชีเป็นบัญชีที่ผูกกับธนาคาร เพ่ือส าหรับรับเงินในระบบผ่านเครื่อง EDC 

1.2 เลือกรหัสศูนย์ต้นทุนให้ถูกต้อง  

1.3 รหัสศูนย์ต้นทุน ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4  2000400452 

     1.4 รหัสศูนย์ต้นทุนโรงเรยีน 2000400453 

     1.5 ประเภทเอกสารน าส่งรายได้แผ่นดิน  เงินฝากคลัง  เบิกเกินส่งคืน 

     1.6 ใส่จ านวนเงินตามจ านวนที่รับ  

1.7 กด Submit เมื่อตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อย   
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

2.กดปุ่ม Submit ระบบจะปรากฏให้กรอกข้อมูลให้กรอก 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.กดปุ่ม Confirm 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

4.กดที่ More Transaction 

 

 

การตรวจสอบรายการน าเงินส่งคลังฝากคลังในส่วนเจ้าหน้าที่ 
                กดเมนู Tracking-GFMIS 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 
Status 
 

 

 

รรร 

 

 

 

 

6 ระบบจะปรากฏหน้าจอให้กรอกข้อมูล 

Tracking State : Company Process 

Specific Date : Reference Date 

Status  : ALL 

กดsearch ระบบจะปรากฏข้อมูลการน าส่งเงิน 

คลิกที่รายการข้อมูลที่ต้องการรายงาน 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

กดปริ้น แบบรายงานเพื่อเสนอให้ผู้มีอ านาจอนุมัติตรวจสอบ 

 

 

ขั้นตอนการตรวจสอบข้อมูลการอนุมัติน าเงินส่งคลังน าเงินฝากคลังผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์                  

( KTB Corporate Online ) 

 
 

เลือกเมนู  Transaction History 
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

เลือก วันที่น าเงินส่งคลังฝากคลัง จาก บัญชี ALL กด Search 

 

 

เลือกรายการเพื่อส าหรับปริ้นเอกสารหลักฐานแนบประกอบใบน าส่งเงิน                                               

เพื่อน าส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีลงบัญชี ในระบบ NEW GFMIS  
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ผูจ้ดัท ำ   นำงสำวสดุำรตัน ์ มลูทำ  

 

 

รายการที่ได้รับอนุมัติจากผู้ตรวจสอบรายการน าส่งเงินประจ าวัน 
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