
รายงานผลการปฏิบัติงานตามคู่มือปฏิบัติงานบุคคล 

นางธัณย์วรินทร์  ปิ่นละออ   ต าแหน่ง   นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

กลุ่มบริหารงานบุคคล   ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาขอนแก่น เขต 4 

 

 

1. นายทะเบียนการจัดท าฐานข้อมูลบุคลากรภาครัฐ ระบบสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล    
ของข้าราชการและลูกจ้างประจ า (สิทธิจ่ายตรงค่ารักษาพยาบาล) 

     จ านวน     ผูร้ับบริการ   84   ราย 
 

2. การจัดท าทะเบียนประวัติ (ก.พ.๗ /ก.ค.ศ.๑๖) การบันทึกรายการเปลี่ยนแปลงประวัติและการจัดเก็บ
รักษาทะเบียนประวัติและแฟ้มประวัติของข้าราชการและลูกจ้างประจ า 

จ านวน     ผูร้ับบริการ    134  ราย 
 

3. การขอท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
จ านวน     ผูร้ับบริการ        203     ราย 

 
4. การขอหนังสือรับรอง 

จ านวน     ผูร้ับบริการ         118    ราย 
 

5. การให้บริการส าเนาเอกสารทะเบียนประวัติ (ก.พ.๗ /ก.ค.ศ.๑๖) แก่ข้าราชการและลูกจ้างประจ า  
จ านวน     ผูร้ับบริการ        418     ราย 

 


